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CHECKLIST SYNDIC  
 

 

 

 

 

 

Informations générales :  
              � Année de construction de l’immeuble…….. 

              � Nombre de bâtiments…………. 

� Nombre d’étages :  

� Surface totale à assurer :  

� Nombre de lots principaux (d’habitation) :  

� Nombre de lots non secondaires :  

� Détail :   ……. Caves       ……..Parkings/Boxs      …….Commercial          …..…Autres 

� Ascenseur :  

� Non 

� Oui – Nombre……     Aux normes ?  Oui Non   

� Gardienne :  

� Non 

� Oui : Nom : ……………………………… N° Tél. : ………………………………… 

 �Employé d’immeuble :  

� Non 

� Oui : Nom : ……………………………… N° Tél. : ……………………………… 

 � Espaces verts : 

� Non 

� Oui  

 

 

 

 

 

 

 

 

Informations techniques :  
 � Chauffage collectif : 

�  Non 

� Oui : type : ………………………………  

 � Eau chaude collective : 

� Non 

� Oui : type : ……………………………… 

 � Compteurs eau chaude :  

� Non 

� Oui  

 � Compteurs eau froide :  

� Non 

� Oui  

 � Travaux récents dans la copropriété : 

� Non 

� Oui Détail : …………………………………………………………………………….. 
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Date :  

Adresse Bien : 

Pdt(e) conseil syndical :  

N° de Tél. :  
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Informations de gestion : 

  � Date de début et de clôture de l’exercice :  

� Du ………………… Au  ………………… 

� Date AG habituelle : ……………………… 

� Approbation des derniers comptes du syndic :  

� Non 

� Oui 

� Quitus donné au syndic 

� Non 

� Oui  

� Compte bancaire séparé :   

� Non  

� Oui : Références : …………………………………………………………………….  

 � Sinistres en cours : 

� Non 

� Oui : détail : …………………………………………………………………………….. 

 � Procédures en cours : 

� Non 

� Oui : détail : …………………………………………………………………………….. 

� Règlement de copropriété à jour : 

� Non 

� Oui  

� Carnet d’entretien :  

� Non 

� Oui  

� Honoraires actuels du syndic : ………………………………… 

� copie des 2 derniers PV d’AG 
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